
 

 

 

 

 

 

 

CURRICULUM VITAE 

 

 

 

 

ASISTENTE 
DE OFICINA



YHERALIN MARIA MONTENEGRO PADILLA       
 

  

Actual estudiante de la carrera de Derecho y Ciencias Políticas – UTP, cruzando el noveno ciclo. Con 

conocimiento y experiencia en los distintos ámbitos del Derecho Civil, Registral, Notarial, Societario, Arbitraje, 

Administrativo y Procesal Civil, se ha desenvuelto en los últimos años en la aplicación de estos. 

Soy una persona con gran sentido de responsabilidad, Proactivo y con capacidad de trabajar en equipo 

aportando creatividad, análisis, dinamismo y procurando siempre encontrar soluciones a las dificultades que 

se puedan suscitar, asimismo está preparado para asumir nuevos retos que contribuyan en mejorar su 

desempeño profesional. Con conocimiento en Administración, Ofimática, dominio de Internet.  

 

 

 

 

escenarios, optimista, creativa e impulsadora de metas y desafíos personales. 

Mi objetivo es desempeñarme de manera eficaz y eficiente en los diversos ámbitos del Derecho. 

. 

 

 Domicilio :  Mz. 74 Lt. 21 Grupo 10 Huáscar  S.J.L.  

 Celular :  993467639 

 E-mail :  yheralinmp@gmail.com 

 Universidad :  Universidad Tecnológica del Perú 

 DNI :  77030594 

 RUC :  10770305948 

 Nacimiento :  10 febrero del 1995 
 

EXPERIENCIA 

ASISTENTE 

 

 Apoyo con la gestión de gastos de los servicios ejecutados para PROVIAS NACIONAL – MTC. 
 Gestión de créditos a la empresa 
 Manejo de caja chica 
 Recopilación de RRHH y pago del personal 
 Solicitud de SCTR para los diferentes servicios 
 Recepción y realización de las ordenes de cada día 
 Atender llamadas telefónicas y correos 
 Elaboración de reembolsos 
 Asistente en el área de calificación de títulos (escrituras públicas, contratos, constancias de 

posesión, entre otros documentos) 
 

 

 

  

 

 

 

- 

- 

 

Servicio de Diagnóstico Técnico Legal de Predios Afectados por la Construcción del Tramo Matarani – 

Punta de Bombon. 

CONSORCIO S&S 

Enero 2016 – Diciembre 2016 

2017201720 – Marzo 2021   

mailto:yheralinmp@gmail.com


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASISTENTE 

EXPERIENCIA 

GEO INGENIERIA HER – CON  

Enero 2017 – diciembre 2019   

Apoyo con la gestión de la liberación, adquisición y expropiación de predios afectados por el derecho 

de Via. 

 

 Adquisición de partidas, T/A y diferentes documentos en SUNARP. 

 Verificación y/o digitalización de información técnica y/o legales. 

 Apoyo en la conformación de expedientes de diagnóstico, tasación y títulos a presentarse en 

la SUNARP. 

 Asistente legal en diagnósticos de Propiedad predial para los servicios PACRI. 
 Elaboración de expedientes individuales para tasaciones ante el Ministerio de Vivienda e 

informes para gestión de pagos de justiprecio. Coordinación con Provias Nacional para 
determinar la condición jurídica de los afectados por construcción de obras de 
infraestructura. 

 Elaboración de datos legales con fines de tasación y saneamiento para Comunidades 

campesinas y predios matrices, así como fundo, haciendas, parcelas, etc. 

 Recopilación de documentos de todas las entidades competentes, así como SUNARP, 

gobiernos locales, gobiernos regionales, SBN, COFOPRI, INGEMMET, MINAGRI, SERNANP, 

Ministro de Cultura, Provias Nacional – MTC, etc 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

- 

- 

 

Servicio de Saneamiento Físico Legal de los Predios Afectados por el Derecho de Via de la 

Carretera Priale y Carretera Central. 

Servicio de conformación de Expedientes Técnicos y Legal de inscripción Registral del Derecho 

de Via de la carretera Cochabamba – Chota. 

Servicio Técnico Legal para el Saneamiento Físico Legal de 38 Predios Adquiridos en el Tramo 01 

Pacri IIRSA NORTE. 

Anotación Preventiva de la Carretera Puente Rither - Puente Paucartambo - Villa Rica. 

Anotación Preventiva de la Carretera Yanacocha – Hualgayoc  

 

Conformación de Exp. De Anotación Preventiva y/o Carga Registral del Derecho de Vía de la 

Carretera Quinua -San Francisco – Tramo I. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXPERIENCIA 
ASISTENTE 

GEO INGENIERIA HER – CON  

Enero 2020 – Julio 2021   

Apoyo con la gestión de la liberación, adquisición y expropiación de predios afectados por el 

derecho de Via. 

 

 Adquisición de partidas, T/A y diferentes documentos en SUNARP. 

 Verificación y/o digitalización de información técnica y/o legales. 

 Apoyo en la conformación de expedientes de diagnóstico, tasación y títulos a presentarse 

en la SUNARP. 

 Asistente legal en diagnósticos de Propiedad predial para los servicios PACRI. 
 Elaboración de expedientes individuales para tasaciones ante el Ministerio de Vivienda e 

informes para gestión de pagos de justiprecio. Coordinación con Provias Nacional para 
determinar la condición jurídica de los afectados por construcción de obras de 
infraestructura. 

 Elaboración de datos legales con fines de tasación y saneamiento para Comunidades 

campesinas y predios matrices, así como fundo, haciendas, parcelas, etc. 

 Recopilación de documentos de todas las entidades competentes, así como SUNARP, 

gobiernos locales, gobiernos regionales, SBN, COFOPRI, INGEMMET, MINAGRI, SERNANP, 

Ministro de Cultura, Provias Nacional – MTC, etc. 

 Elaboración de Oficios con el fin de inscribir predios o derecho de vía. 
 Asistente Legal en el área de calificación de títulos (escrituras públicas, contratos, 

constancias de posesión, entre otros documentos). 
 Análisis y aplicación del D. L. 1992 para la gestión de pago por Trato Directo o 

Expropiación y liberación de interferencias.  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

- 

- 

 

Tramo Vial Óvalo Chancay / Desvío Variante Pasamayo – Huaral – Acos 

Rehabilitación y Mejoramiento de la Carretera Huancavelica – Lircay, Tramo: Km 1+550 (Av. 

Los Chancas) – Lircay. 

Servicio de Atención de Consulta y Reclamos de Afectados y Autoridades por la Construcción 

de la Obra: Dv. Quilca, Dv. Arequipa (repartición), Dv. Matarani, Dv. Moquegua; Dv. llo – Tacna 

- La Concordia. 

 

 

 

 

 



 Universidad Tecnología del Perú - UTP 

Derecho y Ciencias Políticas 

2017 – Actualidad Noveno ciclo 

 Instituto Cultural Norteamericano - ICPNA 

Básico – Intermedio - Avanzado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EDUCACIÓN 

EXPERIENCIA 

VILLON MEJIA HUGO HERNAN 

Setiembre 2021 – Diciembre 2021   

Apoyo con la gestión de la liberación, adquisición y expropiación de predios afectados por el 

derecho de Via. 

 

 Verificación y/o digitalización de información técnica y/o legales. 

 Asistente legal en diagnósticos de Propiedad predial para los servicios PACRI. 
 Elaboración de datos legales con fines de tasación y saneamiento para Comunidades 

campesinas y predios matrices, así como fundo, haciendas, parcelas, etc. 

 Coordinación y recopilación con el personal para que gestiones los documentos de todas 

las entidades competentes, así como SUNARP, gobiernos locales, gobiernos regionales, 

SBN, COFOPRI, INGEMMET, MINAGRI, SERNANP, Ministro de Cultura, Provias Nacional – 

MTC, etc. 

 Elaboración de Oficios con el fin de inscribir predios o derecho de vía. 
 Asistente Legal en el área de calificación de títulos (escrituras públicas, contratos, 

constancias de posesión, entre otros documentos). 
 Análisis y aplicación del D. L. 1992 para la gestión de pago por Trato Directo o 

Expropiación y liberación de interferencias.  
 Elaboración de informes para gestión de pagos de justiprecio. Coordinación con Provias 

Nacional para determinar la condición jurídica de los afectados por construcción de obras 

de infraestructura. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

- 

- 

 

“Servicio para la adquisición de 160 inmuebles afectados por la construcción del tramo N° 2 

del corredor vial Interoceánico sur, perú - brasil (urcos – inambari), en su fase III.” 

“Tramo N°3 del Corredor Vial Interoceánico Sur, Perú – Brasil: (Urcos - Inambari) Fase III” 

 

 

 

 

 

ASISTENTE LEGAL 



 

 

 

 IDIOMAS Certificados en ELASH I, ELASH II (2012) 
 

 COLUMBIA Globalizador Worldspan (2015) 

 

 Taller Jurídico en la UNMSM  

Diplomado, Derecho Reales (2019) 

 

 Taller Juridico en la UNMSM  

Diplomado, Especialización en Gestión Pública y Políticas Públicas (2020). 

 

 Lima Business School  

Diploma de participación en inversión pública, teoría y realidad  

 

 Lima Business School  

Diploma de participación en inventario de bienes muebles 2020 

 

 Lima Business School  

Diploma de participación en construyendo tu marca personal 

 

 Certificado como asistente en el Taller de IMPORTANCIA DE DERECHO DE AUTOR Y 

FUENTES DE INFORMACION ESPECIALIZADA – UTP 

 

 

 

 

PARTICIPACIÓN EN EVENTOS, DIPLOMADOS Y CURSOS  



 
 

 

 

 
 

 

 
 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

 



1

PERSONAL CLAVE ASISTENTE DE OFICINA

Señores

OHLA - PERÚ
Licitación para la Contratación de Adquisición Expropiación y Liberación de Predios para el
Río Lacramarca

Presente. –

El que suscribe, Gregorio Magno Neyra Moreyra, identificada con documento de identidad N°
10125866, representante legal de la empresa INGCONSA SAC, con RUC Nº 20537323052,
domiciliado en Av. Los Jardines Este Nº 259 - Urb. Flores 78 – San Juan de Lurigancho –
Lima.

Que, me comprometo a llevar como Asistente de Oficina a Yheralin Maria Montenegro
Padilla, para ejecutar el “CREACIÓN DEL SERVICIO DE PROTECCIÓN EN RIBERAS DEL
RÍO LACRAMARCA VULNERABLES ANTE PELIGROS DE INUNDACIÓN EN 58
COMUNIDADES EN LOS DISTRITOS DE MÁCATE, CÁCERES DEL PERÚ Y CHIMBOTE
DE LA PROVINCIA DE SANTA – DEPARTAMENTO DE ANCASH”, en caso que el postor
INGCONSA SAC resulte favorecido con la buena pro y suscriba el contrato correspondiente.

Experiencia

N° Cliente o Empleador
Objeto de la
contratación

Fecha de
inicio

Fecha de
culminación

Tiempo

Consorcio S&S Asistente 02.01.2016 31.12.2016 12 meses

Geo Ingenieria Hercon Asistente 01.01.2017 30.12.2019 35 meses

Geo Ingenieria Hercon Asistente 01.01.2020 15.07.2021 06 meses

Hugo Villon Mejia

Abogados

Asistente
Legal 06.09.2021 31.12.2021 04 meses

La experiencia total acumulada es de: 04 años, 7 meses

Asimismo, manifiesto mi disposición de ejecutar las actividades que comprenden el

desempeño del referido cargo, durante el periodo de ejecución del contrato.

Lima, 28 de febrero 2022





  

 

 

 

 
Sede Oficina Sucursal: Av. Los Jardines Este N° 259- Urb Flores78 - Lima 36 

Teléfono:  990053399/01-4890701 
Email:  geoingenieríahercon@hotmail.com 

R.U.C.  20548807078                

1 

 
 

                           CERTIFICADO DE TRABAJO 
 

 
 
 
 
Quién suscribe, Ing. Manuel Contreras Avellaneda, Representante Legal de GEO- 
INGENIERÍA HER-CON S.A.C. 

 
 

CERTIFICA: 
 
 
Que, la señorita YHERALIN MARIA MONTENEGRO PADILLA, identificada con D.N.I.  
Nº77030594, ha realizado sus servicios como ASISTENTE, laborando en mi representada, 

desde el 01 de enero del 2020 hasta el 15 de Julio del 2021, desempeñando las labores 
encomendadas de manera satisfactoria y responsable. 
 
Asimismo, cabe señalar que, dentro de las actividades que ha desempeñado se encuentran: 
Adquisición de partidas, T/A y recopilación de documentos de todas las entidades 
competentes, así como SUNARP, gobiernos locales, gobiernos regionales, SBN, COFOPRI, 
INGEMMET, MINAGRI, SERNANP, Ministro de Cultura, Provias Nacional – MTC, etc, Apoyo 
en la conformación de expedientes de diagnóstico, tasación y títulos a presentarse en la 
SUNARP, verificación y/o digitalización de información técnica y/o legales bajo el análisis y 
aplicación del D. L. 1992 para la gestión de pago por Trato Directo o Expropiación y liberación 
de interferencias. Elaboración de expedientes individuales para tasaciones ante el Ministerio de 
Vivienda e informes para gestión de pagos de justiprecio. Coordinación con Provias Nacional 
para determinar la condición jurídica de los afectados por construcción de obras de 
infraestructura, elaboración de oficios con el fin de inscribir predios o derecho de via, 
calificación de títulos (escrituras públicas, contratos, constancias de posesión, entre otros 
documentos). 
 

 
 
 
expide la presente a solicitud del interesado, para los fines que estime conveniente. 

 
 
 
 
 
 
 
Lima, 20 de Julio del 2021 

 
 
 

mailto:geoingenieríahercon@hotmail.com


Sede Oficina Sucursal: Av. Los Jardines Este N° 259- Urb Flores78 - Lima 36
Teléfono: 990053399/01-4890701

Email: geoingenieríahercon@hotmail.com
R.U.C. 20548807078

1

CERTIFICADO DE TRABAJO

Quién suscribe, Ing. Manuel Contreras Avellaneda, Representante Legal de GEO-
INGENIERÍA HER-CON S.A.C.

CERTIFICA:

Que, la señorita YHERALIN MARIA MONTENEGRO PADILLA, identificada con D.N.I.
Nº77030594, ha realizado sus servicios como ASISTENTE, laborando en mi representada,
desde el 01 de enero del 2017 hasta el 30 de diciembre del 2019, desempeñando las labores
encomendadas de manera satisfactoria y responsable.

Asimismo, cabe señalar que, dentro de las actividades que ha desempeñado se encuentran:
Adquisición de partidas, T/A y recopilación de documentos de todas las entidades
competentes, así como SUNARP, gobiernos locales, gobiernos regionales, SBN, COFOPRI,
INGEMMET, MINAGRI, SERNANP, Ministro de Cultura, Provias Nacional – MTC, etc, Apoyo
en la conformación de expedientes de diagnóstico, tasación y títulos a presentarse en la
SUNARP, verificación y/o digitalización de información técnica y/o legales bajo el análisis y
aplicación del D. L. 1992 para la gestión de pago por Trato Directo o Expropiación y liberación
de interferencias. Elaboración de expedientes individuales para tasaciones ante el Ministerio de
Vivienda e informes para gestión de pagos de justiprecio. Coordinación con Provias Nacional
para determinar la condición jurídica de los afectados por construcción de obras de
infraestructura, elaboración de oficios con el fin de inscribir predios o derecho de via,
calificación de títulos (escrituras públicas, contratos, constancias de posesión, entre otros
documentos).

expide la presente a solicitud del interesado, para los fines que estime conveniente.

Lima, 15 de enero del 2020



 Hugo Villón Mejía  
            Abogado 

  
 

 

Calle Jade Mz. N Lote. 22 – San Martin de Porres 
Teléfono: 999951394 

1 

 

 
 
 

 
CERTIFICADO DE TRABAJO 

 
 
El que suscribe, HUGO HERNAN VILLON MEJIA, Gerente General con RUC 
10410373926. 
 
 
Certifica 
 
 
Que, la Sra. YHERALIN MARIA MONTENEGRO PADILLA, identificada con DNI 

Nª77030594, ha desempeñado el cargo de Asistente Legal, desde el 06 de 

Setiembre al 31 de Diciembre del 2021, demostrando durante su permanencia, 

honradez, responsabilidad y compromiso en el desempeo de sus funciones 

encomendadas. 

 

 

Se expide la presente constancia, a solicitud de la parte interesada para fines que 

estime pertinente. 

 
 
 
 
 

Lima, 13 de enero del 2022 
 
 

 

 

 

Atentamente; 
 
 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

VILLON MEJIA, HUGO HERNAN 
Abogado 

C.A.L. Nº 53343 
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